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Konu

Ogrenci hizmetleri birimi _ Yeni Kayit Islem Siireci

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’nin 5. maddesi

Y.U.Rektérligi tarafindan (OSYM sinavi sonucu yiiksekokulumuza

kayit edilecek 6grencilere ait) bilgiler/belgeler gelmesiyle;

1.

©oNOU A WN

(Ogrenci katki payi yatirdi belgesi) Banka Dekontu olan

Ogrenci tarafindan;

OSYM Kimlik Karti,

MYO Yerlestirme Belgesi

Lise Diplomasi_Gegici Mezuniyet Belgesi,
Nufus Fotokopisi (Onayli)

ikametgah Belgesi

Askerlik Tecil Belgesi (Erkek Adaylar)
Fotograf (8)

Yabanci Dil Muafiyet Formu

10. Ogrenci Bilgi Formu
Ogrenci Islerinin verdigi Kayit Zarfi ve belgeleri doldurularak

Ogrenci Islerine Teslim Edilmesi ile Kesin Kayd yapilir.

< Ogrenci hizmetleri komisyonu Yeni Kayit >

OGRENCI ISLERI TARAFINDAN;

Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Bilgi
verilir.(Kayit olan Ogrenciler igin)

Kesin Kaydini Yaptiran Ogrenciye Ogrenci
Kimlik Karti verilir.

Bilgisayar Ortaminda Kisisel Bilgileri girilir.
Sinif Listesi Dlzenlenir.

Ogrenim Siiresi icinde Alacagi Dersleri
olusturulur.

Askerlik Subelerine Ogrenci Durum
Belgesi Gonderilir.

Danismanlari ve diger hususlarda
bilgilendirme yapilir.

Yabanci Dil Muafiyet Sinav Listesi
Hazirlanir, Sinav Tarihinde, ilgili Ogretim
Elamanlarina bilgilendirilir.

v

Y.U.Rektérliigiinden gelen yazi

v

Mudirin 6grenci hizmetleri komisyonuna sevki

v

Evraklari tamamlanmasi igin yonlendirme yapilmasi

A

v

Ogrencinin; Katki Payi yatirdi belgesi (dekont)’u komisyona gésterilmesi

v

Ogrencinin; Tamamlamasi gereken belgelerin kontrolii icin 6grenci hizmetleri komisyonu

incelemesi;

|

Ogrencinin belgeleri
tamam mi ?

[

Evet

v

> H tamamlamasi igin

Eksik belgelerini

O0grenciye iade

Ogrenciye ait bilgilerin OBS ortamina girilmesi

v

Ogrenci Isleri tarafindan; 6grenciye 6grenci kimlik karti, dgrenci belgesi, yabanc dil
muafiyet sinav formu verilir.

v

Ogrenci Isleri tarafindan; Y.U.Ogrenci islerine yeni kayit olanlarin listesi génderilir

v

Qérenci hizmetleri komisyonu Yeni kayit islemini TamamIaD




Birimi Yalova Universitesi Yalova Mes

lek Yiiksekokulu

Konu

Ogrenci hizmetleri birimi _ Yatay Gegis Sonucu Kayit islem Siireci

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi’nin 9. maddesi

1.Ylksekokul midiri 6grenci hizmetleri komisyonuna sevk eder,
2. Ogrenci Islerinin verdigi Kayit Zarfi ve belgeleri doldurularak

3. Ogrenci islerine Teslim Edilmesi ile Kesi

n Kaydi yapihir

OGRENCI iSLERi TARAFINDAN;
1. Ogrenci isleri Daire Baskanligina Bilgi
verilir.(Kayit olan Ogrenciler igin)
2.Kesin Kaydini Yaptiran Ogrenciye
Ogrenci Kimlik Karti verilir.
3.Bilgisayar Ortaminda Kisisel Bilgileri
girilir.
4.Sinif Listesi Dizenlenir.
5.0grenim Siiresi icinde Alacagi Dersleri
olusturulur.
6.Askerlik Subelerine Ogrenci Durum
Belgesi Gonderilir.

7. Ozliik dosyasi eski okulundan
istenir. ilgili Danismanlari bilgilendirilirir.

< Ogrenci hizmetleri komisyonu Yeni Kayit islemlerine Giris >

v

Y.U Yatay gecis yonetmeligi

v

Mudirin 6grenci hizmetleri komisyonuna sevki

v

Eksik evraklari tamamlanmasi igin yonlendirilmesi

A

v

Ogrencinin; Katki Payi yatirdi belgesi (dekont)’u komisyona gésterilmesi

v

Ogrencinin; Tamamlamasi gereken belgelerin kontrolii icin 6grenci hizmetleri komisyonu incelemesi;

]

Ogrencinin belgeleri

tamam mi ?

,—> H
1 Eksik belgelerini

tamamlamasi igin

O0grenciye iade

Ogrenciye ait Bilgilerin OBS ortamina girilmesi

v

Ogrenci intibak dersleri icin dilekge verir, gdrisiilmesi icin midiirde intibak komisyonuna havale eder

) 4

Ogrenci Isleri tarafindan; Ogrenciye 6grenci kimlik karti, 6grenci belgesi, Yabanci dil
muafiyet sinav formu verilir.

A 4

Ogrenci Isleri tarafindan;Y.U Ogrenci islerine Yeni kayit olanlarin listesi génderilir

v

Q'érenci hizmetleri komisyonu Yeni kayit islemini Tamamlad>




Birimi  Yalova Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu Ders Muafiyeti Islem Siireci

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi'nin 25.maddesi.

Yiksekokul Mudirinin, 6grencilerin derslerine ait ders muafiyetlerinde yiksekokulumuza intibakini saglamak igin
gorevlendirdigi 6gretim elemanlari Muafiyet komisyonunu olusturur.

1. Ogrenci not durum belgesi ve derslerin kapsamlarini belirten dilekge ile Yiiksekokul Mudiirliigiine miiracaat
eder.

ilgili evraklarin Yiiksekokul Midiirii tarafindan Muafiyet Komisyonuna havale edilir.

Muafiyet Komisyonu toplanir.

Muafiyet komisyonu tarafindan derslere ait muafiyetlerin belirlenmesi ve derslere intibakinin yapilmasi

Kararin yonetim kuruluna sunulmasi

Muafiyet Komisyonu tarafindan alinan kararlarin Yiksekokul Yonetim kurulunda giindeme alinmasi

Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararin gereginin yapilmasi igin 6grenci islerine gonderilmesi.

< Ders Muafiyeti, >

¥

ilk kez kayit yaptiran Ogrenci, daha énce okumus oldugu derslerinin icerikleri ile beraber ders not durum

oukwnN

A 4

belgesi bir defaya mahsus olmak tizere onbes giin icerisinde Yiksekokul Mudurlagi (evrak kayit isleri)’ne
vazili olarak miracaat eder.

v
Yitksekokul Mudirliigi, 6grenci islerine ve MUAFIYET komisyonuna sevki icin;

MUAFIYET Komisyonuna sevki uygun mu

Evet

v

MUAFIYET komisyonunda; ders muafiyetinin gériisiilmesi;

<>

Yiksekokul Midiirligiine bildirilen MUAFIYET komisyonu kararinin Yénetim Kurulunda gériisiilmesi

icin maddr,

Yonetim Kuruluna sevki uygun mu ?

Evet

v

Yonetim Kurulunda, ders muafiyetinin gorisilmesi;

<>

Yiksekokul Midurligine bildirilen Yonetim Kurulu kararini 6grenci islerinde uygulanmasi i¢cin 6grenci

islerine sevk edilerek 6grenciye ait ders notlari degisikliginin Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilmesi

v
Ders Muafiyeti Bitti




Birimi Yalova Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu  Pers Kayitlari —-Damismanhk islemleri

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi'nin 6. maddesi

Danigman gorevlendirilmesi

MADDE 6- (1) Kayit yaptiran her 6grenci icin 6gretim yili basinda, ilgili bolim baskani tarafindan 6ncelikle
bolimiin 6gretim Uyeleri arasindan veya yeterli sayida 6gretim Uyesi bulunmayan bolimlerde, diger 6gretim
elemanlarindan bir danisman belirlenir.

(2) Danisman, egitim-6gretim calismalari ve Universite yasami ile ilgili sorunlarin ¢éziimiinde dgrenciye yardimci
olur. Ogrenci, yariyil kayitlarinin yapilmasi veya yenilenmesi sirasinda derslerini danismani ile birlikte diizenler ve

danismanina onaylatir.
< Kayit Yenileme >

A 4

Danisman 6gretim elemanlarinin gérevlendirilmesi

v

Katki paylarini yatiran 6grenciler alacagi derslerini bilgisayar ortaminda
tercihlerini yaparak danisman 6gretim elemanina génderir

v

Danisman 6gretim Elemaninin internet ortaminda tercih ettigi dersleri;

Ogrencinin sectigi ders saati

Hayir

yariyilda alacagi ders saatini

asmivor mu?

Evet

v

Ogrenci ile ilgili kararlarin uygulanmasinda rehberlik yapar

——

Secilen dersler onaylanir. Ogrenci derslerini se¢mistir. Siiresi icinde onaylanmis ders kayit ¢iktisi
li¢ niisha olarak danisman ve 6grenci tarafindan karsilikli imzalanir. ilgili déneme ait harg (katki)
dekontu danismana teslim edilir. Ders kaydi tamamlanmistir. Bu asamadan sonra ilgili ddnemde
O0grenciye ait hizmet istek talepler internet ortamindaki 6grenci bilgilerinden yararlanarak
ogrenci isleri tarafindan cevaplanilacaktir.

—

Danigsman Hizmeti Bitti




Birimi Yalova Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu  Mezun Ogrencilerin Belirlenmesi islem Siireci

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi'nin 31. maddesi

Mezun Ogrencilerin Belirlenmesi Basla

Y

Danismanlara siiregle ilgili yazinin

teblig edilmesi

v

Ogrenci danismani tarafindan; Ogrencinin Ders notlari, katki payi, staji ve ilisigi
kesilmesine engel teskil eden bir sebep olup olmadigi kontroli yapilir.

Danismanin Evraklarin

Kontroll Sonucu

Eksik islemlerini
tamamla

Evet

v

Danismanin karari olumlu ise, 6grenci isleri kontrolu

Ogrenci Mezun olabilir mi

\ 4
Eksik islemlerini

tamamla

(talep halinde) hazirlanarak mudiir’e imzaya sunulur.

Not dokim belgesi giktisi alinir, Askerlik Durum Belgesi giktisi ve Gegici mezuniyet belgesi

v

Ogrenci isleri tarafindan;

Burs aldigi Kurumlara, Sosyal giivenlik kurumuna, 0.U Ogrenci islerine bildirilir.

Ogrenciye Mezuniyet belgesi, Not dokiim belgesi, Erkek 6grenciye Askerlik durum belgesi,

\ 4

< Mezun Ogrenciler Belirlendi >




Birimi YALOVA Universitesi Meslek Yiiksekokulu

Konu  yazh istek Uzerine Ogrenci Belgesi Diizenleme

Gerekee Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi
Ogrenci Belgesi Diizenleme

Ogrencilerin Burs/harg/yardim alma, is basvurusu, herhangi bir sebepten dolayr magdur duruma diistigi bir olay
vb. gibi 6grencinin magduriyetini giderme icin Ogrencilere ait bilgiler, belgeler, formlar 6grenci isleri personelinin
OBS kayitlarindan yararlanarak Yiiksekokul Midiirii / Miidiir Yardimcisi ve Yiiksekokul Sekreterinin talimatiyla
diizenlenir ilgiliye imza karsiliginda ilgiliye verilir.

< OGRENCI BELGE DUZENLEME >

A 4

> OGRENCININ YAZILI BELGE TALEBI
v

YAZININ GELEN EVRAKA iSLENMESI

v

MUDUR, MUDUR YARDIMCISI, YUKSEKOKULU SEKRETERININ (Ogrenci isleri) SEVKI

Yazi Yeterli mi?

v
Eksik islemlerini

tamamla

YAZININ OGRENCI iSLERINE GELMESI

'

OGRENCI ISLERIN YAZIYI HAZIRLAMASI

v

CEVAP YAZININ YUKSEKOKUL SEKRETERININ iMZASI

Evet
GIDEN EVRAKIN KAYDINA GIRILMESI

v

( OGRENCI BELGESININ OGRENCIYE VERILMESI >

A




Birimi YALOVA Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu Istek Formuna istinaden Ogrenci Belgesi Diizenleme

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Belgesi Diizenleme

. Ogrencilerin Burs/harg/yardim alma, is basvurusu, herhangi bir sebepten dolayl magdur duruma diistiigi bir
olay vb. gibi 6grencinin magduriyetini giderme icin Ogrencilere ait bilgiler, belgeler, formlar 6grenci isleri
personelinin OBS kayitlarindan yararlanarak Yiiksekokul Midiirii / Midiir Yardimaisi ve Yiiksekokul Sekreterinin
talimatiyla diizenlenir ilgiliye imza karsiliginda ilgiliye verilir.

< OGRENCI BELGE DUZENLEME >

A 4

OGRENCININ YAZILI BELGE TALEBINi OGRENCI iSLERINE
BILDIRMESI YAZININ EVRAK KAYIT SISTEMINE KAYDI
YAPILIR

A 4

OGRENCI ISLERIN YAZIYI HAZIRLAMASI

A

4
CEVAP YAZININ YUKSEKOKUL SEKRETERININ iMZASI

Evet

A 4

GIDEN EVRAKIN KAYDINA GIRILMESi

A 4

< OGRENCI BELGESI DUZENLENDI >




Birimi YALOVA Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu Istek Formuna istinaden Transkript Belgesi Diizenleme

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Belgesi Diizenleme

e Ogrencilerin Burs/harg/yardim alma, is basvurusu, herhangi bir sebepten dolayi magdur duruma diistiigi bir
olay vb. gibi 6grencinin magduriyetini giderme icin Ogrencilere ait bilgiler, belgeler, formlar 6grenci isleri
personelinin OBS kayitlarindan yararlanarak Yiiksekokul Midiirii / Midiir Yardimaisi ve Yiiksekokul
Sekreterinin talimatiyla diizenlenir ilgiliye imza karsiliginda ilgiliye verilir.

< OGRENCI TRANSKRIPT BELGE DUZENLEME >

A 4

OGRENCININ YAZILI BELGE TALEBINi OGRENCI ISLERINE
BILDIRMESI YAZININ EVRAK KAYIT SISTEMINE KAYDI
YAPILIR

A 4

OGRENCI ISLERIN YAZIYI HAZIRLAMASI <

y
CEVAP YAZININ YUKSEKOKUL SEKRETERININ PARAF’|

Evet

A 4

OGRENCIYE VERILMESI

\ 4

< OGRENCI TRANSKRIPT BELGESI DUZENLEMESI BITTi >




Birimi YALOVA Universitesi Meslek Yiiksekokulu

Konu Yazih Istek Uzerine Ogrenci Durum Belgesi Diizenleme

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Belgesi Diizenleme

e Ogrencilerin Burs/harg/yardim alma, is basvurusu, herhangi bir sebepten dolayi magdur duruma diistiigi bir
olay vb. gibi 6grencinin magduriyetini giderme icin Ogrencilere ait bilgiler, belgeler, formlar 6grenci isleri
personelinin OBS kayitlarindan yararlanarak Yiiksekokul Midiirii / Midiir Yardimaisi ve Yiiksekokul
Sekreterinin talimatiyla diizenlenir ilgiliye imza karsiliginda ilgiliye verilir.

< OGRENCI DURUM BELGESI DUZENLEME >

v

OGRENCININ YAZILI BELGE TALEBI
v

YAZININ GELEN EVRAKA iSLENMESI

v

MUDUR, MUDUR YARDIMCISI, YUKSEKOKULU SEKRETERININ (Ogrenci
isleri) SEVKI

Evet

'

YAZININ OGRENCI iSLERINE GELMESI

OGRENCI ISLERIN YAZIYI HAZIRLAMASI

v

CEVAP YAZININ YUKSEKOKUL SEKRETERININ PARAF’|

Evet
v

GIDEN EVRAKIN KAYDINA GIRILMESi

v

OGRENCIYE VERILMESI
ASKERLIK SUBESINE GONDERILMESi

v

< OGRENCi DURUM BELGESi DUZENLENDI )

A

A




Birimi  YALOVA Universitesi Yiiksekokulu

Konu Istek Formuna istinaden Ogrenci Durum Belgesi Diizenleme

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Belgesi Diizenleme

e Ogrencilerin Burs/harg/yardim alma, is basvurusu, herhangi bir sebepten dolayi magdur duruma diistiigii bir
olay vb. gibi 6grencinin magduriyetini giderme icin Ogrencilere ait bilgiler, belgeler, formlar 6grenci isleri
personelinin OBS kayitlarindan yararlanarak Yiiksekokul Midiirii / Midiir Yardimaisi ve Yiiksekokul
Sekreterinin talimatiyla diizenlenir ilgiliye imza karsiliginda ilgiliye verilir.

< OGRENCi DURUM BELGESi DUZENLEME >

A 4

OGRENCININ YAZILI BELGE TALEBINi OGRENCI iSLERINE
BILDIRMESI YAZININ EVRAK KAYIT SISTEMINE KAYDI
YAPILIR

A 4

OGRENCI ISLERIN YAZIYI HAZIRLAMASI <

y
CEVAP YAZININ YUKSEKOKUL SEKRETERININ PARAF’|

Evet

v

GIDEN EVRAKIN KAYDINA GIRILMESi

v
OGRENCIYE VERILMESI
ASKERLIK SUBESINE GONDERILMESi

\ 4

< OGRENCi DURUM BELGESI DUZENLENDI >




Birimi Yalova Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu  yazl istek Uzerine Ogrencinin Kaydinin Silinmesi

Gerekge Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi 30. madde

Ogrencinin Yiiksekokulumuz ile ilisiginin kesilmesi icin Ogrencinin yazih talebi (dilekge) ile bagvurmasi durumunda

ilisigi kesilir.
< OGRENCININ KAYDININ SiLINMESI >
v
OGRENCININ YAZILI MATBU (DiLEKCESI)TALEBI

v

MATBU DILEKGENIN ILGILILERE ONAYLATILMASI

MUDUR
Kaydin silinmesi icin Ogrenci islerine sevki

Ogrencinin Kaydinin
Silinmesi Uygun mu ?

A

Evet

v

YAZININ OGRENCI iSLERINE GELMESI
v

OGRENCI iSLERIN OGRENCIYE AIT YAZI ve EKi(Lise Diplomasi, Askerlik Durum,
Transkript Belgesi) HAZIRLAMASI

v

CEVAP YAZININ YUKSEKOKUL SEKRETERININ PARAF’|

Gerekli evraklar dizenlendi mi?

Hayir

Evet

v

GIDEN EVRAKIN KAYDINA GIRILMESi

OBIS’DEN iLiSIGINi KESILMESI

BURS ALDIGI KURUMLARA, ASKERLIK SUBESI BILGILENDIRILIR.

!

( OGRENCININ YUKSEKOKUL ILE KAYDI SILIMISTIR >




Birimi YALOVA Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu  Gecici Mezuniyet Belgesi Diizenleme Hizmet Akisi

Gerekee  Yalova Universitesi Onlisans Egitim ve Ogretim Yénetmeliginin 31. madde

Mezun durumdaki dgrencilerinin belirlenmesi, Ogrencinin yazil (dilekgeli) talebi ve Ogrenci danismaninin tespit
etmesi ile 6grencinin ilisigi Kesilir.

( GECiCi MEZUNIYET BELGESi DUZENLEME >

OGRENCININ YAZILI (DILEKCESI)TALEBI
v

YAZININ GELEN EVRAKA iSLENMESI

v

MUDUR_Mezun olup olamayacaginin arastiriimasi icin (Ogrenci islerine) SEVK’i

Ogrencinin Mezun Olabilir
mi ?

Hayir

A

Evet

v

YAZININ OGRENCI ISLERINE VERILMESI
v

OGRENCI iSLERIN OGRENCIYE AIT YAZI ve EKi(Lise Diplomasi, Askerlik Durum,
Transkript Belgesi) HAZIRLAMASI

v

CEVAP YAZININ YUKSEKOKUL SEKRETERININ PARAF’|

Evraklar Gegici Mezuniyet
Belgesi hazirlamava veterli mi?

Hayir

Evet

v

GIDEN EVRAKIN KAYDINA GIRILMESi

OBIS’DEN iLiSIGINi KESILMESI

BURS ALDIGI KURUMLARA, ASKERLIK SUBESI BiLGILENDIRILIR.

!

( OGRENCININ YOKSEKOKUL ILE KAYDI SILIMISTIR >




Birimi Yalova Universitesi Yalova Meslek Yiiksekokulu

Konu  DUYURULAR

< OGRENCININ iLAN VE DUYURULAR

y

Yazi Isleri tarafindan;
YAZI(Duyurunun bulundugu)NIN
GELEN EVRAK’A KAYDEDILMESi

y

Midur, Midur Yardimcisi, Yiuksekokulu Sekreterinin;

w

Evet

v

YAZININ OGRENCI iSLERINE GELMESI

v

Hayir

OGRENCI iSLERI TARAINDAN iLGiLi PERSONELE HAVALESI

A 4

Ogrenci Isleri ilgi yaziyi, DOSYAYA KALDIRMASI

A 4

SURESiI DOLAN DUYURULAR PANODAN KALDIRILIR.

\ 4

< OGRENCININ ILAN VE DUYURULAR KALDIRILMISTIR




